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מפרט השירותים וטופס הצעה 
מכרז פומבי מס' 15/12 למתן שירותי ארגון והפקת כנס בינלאומי  בנושא הגירה ותפוצות עבור מרכז ההסברה במשרד ההסברה והתפוצות
	
מס"ד
	A
פריט
	B
מחיר מוצע בש"ח עבור פריט אחד (כולל מע"מ)
	C
מספר הפריטים המשוער הנדרש למשרד
	D
B X C
עלות הכמות המשוערת הנדרשת בש"ח (כולל מע"מ)

	יחסי ציבור לכנס

	
1
	יח"צ כמפורט בסעיף 4.17 לפרק א'.
יובהר כי הזמנת שירותי יחסי ציבור ע"י מרכז ההסברה מהזוכה תיעשה בכפוף לקבלת אישור לכך מועדת הפטור במשרד האוצר.
כן יובהר כי הפרסום בעיתונות בכל מקרה ייעשה ע"י מרכז ההסברה באמצעות לפ"מ.

	
________ ₪ לשירותי יח"צ מיום הזמנת השירותים ועד לסיום הכנס.
	
1
	

	הזמנות לכנס

	2
	עיצוב, הפקה והדפסה של הזמנות צבעוניות לכנס בשפות העברית והאנגלית (כל הזמנה תהיה דו לשונית). 

הזמנות בהתאם לסעיף  זה תהיינה מודפסות בשני הצדדים בצבע, בגודל 16.5X9.21 סנטימטרים.
	
________ ₪ להזמנה
	
250
	

	3
	שליחת ההזמנות האמורות בסעיף 2 לעיל לנמענים בארץ בישראל.
	________ ₪ לשליחת הזמנה בישראל
	100
	

	4
	שליחת ההזמנות האמורות בסעיף 2 לעיל לנמענים בחו"ל.

	________ ₪ לשליחת הזמנה בחו"ל
	150
	

	אביזרים לחלוקה למשתתפי הכנס

	

5
	עיצוב, הפקה והדפסה של תוכנייה צבעונית המפרטת את סדר היום של הכנס בשפות העברית והאנגלית (כל תוכניה תהיה דו לשונית).
התוכנייה תהיה בגודל דף A4.

	
_________ ₪ לתוכניה
	
350


	

	
6
	תיק נשיאה מעוצב וממותג, שיחולק למשתתפים בכנס (על התיק יודפס לוגו של הכנס ושם הכנס).
התיק יהיה עשוי מבד או מחומר דמוי עור במידות כדלהלן: ברוחב 35  עד 40 CM ובאורך של 32 עד 34 CM. לתיק תהיה ידית נשיאה והוא יהיה בעל אפשרות לסגירה באמצעות רוכסן, מגנט או לחצן.
הזוכה יידרש להכניס פריטים שונים שירכוש מרכז ההסברה  (מהזוכה או ממקור אחר) לתיק בהתאם לדרישת מרכז ההסברה.

	
________ ₪ לתיק
	 
350

	

	7
	דפדפת נייר שורות הכוללת 40 עמודים לפחות בגודל A4.
הדפדפות האמורות בסעיף זה נדרשות להיות ממותגות בלוגו של הכנס.
	
________ ₪ לדפדפת
	 
350
	

	8
	עט כדורי ממותג לחלוקה למשתתפי הכנס.
	________ ₪ לעט
	 350
	

	
9
	תג שם עם הדפסה צבעונית ושרוך מודפס עם לוגו (הדפסה גם על גבי השרוך).
	
________ ₪ לתג עם שרוך
	
350
	

	רישום והכוונה של משתתפי הכנס

	
10
	עמדת רישום קבועה שתוצב במקום האירוח של הכנס במהלך שני ימיו הראשונים (לאורך כל היום). העמדה תהיה עם מיתוג של הכנס.  
בעמדת הרישום תוצב דייל/ת דובר/ת עברית ואנגלית, מחשב נייד ומדפסת להדפסת תגי שם.
	
________ ₪ להצבת עמדת רישום קבועה במהלך שני ימי הכנס הראשונים
	
 1


	

	

11
	עמדת רישום זמנית שתוצב במקום האירוח של הכנס במהלך שלוש השעות הראשונות של שני ימיו הראשונים. 
כל עמדה תהיה עם מיתוג של הכנס.  
בכל עמדת רישום תוצב דייל/ת, מחשב נייד ומדפסת להדפסת תגי שם.



	
________ ₪ להצבת עמדת רישום זמנית במהלך תחילת שני ימי הכנס הראשונים
	
 4


	

	
12
	דייל/ת ייצוגי/ת שיוצב ע"י הזוכה במקום האירוח של הכנס ו/או במקומות הלינה של משתתפי הכנס, במהלך הכנס ו/או ביום שלפניו, למטרות הכוונה והובלה של משתתפי הכנס ממקומות לינתם בירושלים למקום האירוח של הכנס.

יובהר כי דיילי ההכוונה בהתאם לסעיף זה לא יהיו אותם דיילים שיוצבו בעמדות הרישום בהתאם לסעיפים 10 ו-11 לעיל.

עוד יובהר, כי כל דיילי ההכוונה יהיו דוברי עברית ואנגלית ומרכז ההסברה יהיה רשאי לדרוש כי דייל/ת אחד/ת לפחות יהיה גם דובר/ת השפה הרוסית.
 
עוד יובהר כי אם דייל מסוים, יפעל במהלך הכנס מטעם הזוכה במשך זמן הקטן משעת עבודה תשולם לזוכה תמורה חלקית יחסית בהתאם.

	
________ ₪ לשעת עבודה של דייל (60 דק')

	

50 שעות
	

	תיעוד וצילום של הכנס

	
13
	תיעוד וצילום ווידאו של הכנס על כל פעילויותיו באיכות HD, לרבות האירוע שיתקיים והסיורים שיתקיימו במסגרת היום השלישי של הכנס כאמור לסעיפים 4.19א-ג לפרק א' ובסעיפים 25-23 להלן.


	
________ ₪ לצלם ווידאו
	
1
	

	
14
	תיעוד וצילום "סטילס" של הכנס על כל פעילויותיו, לרבות האירוע שיתקיים והסיורים שיתקיימו במסגרת היום השלישי של הכנס כאמור לסעיפים 4.19א-ג לפרק א' ובסעיפים 25-23 להלן.
יובהר כי צלם הסטילס בהתאם לסעיף זה לא יהיה אותו צלם שיעסוק בצילום ווידאו בהתאם לסעיף 13 לעיל.
	
________ ₪ לצלם סטילס
	
1

	

	
15
	עמדת צילום למשתתפי הכנס שתוצב במהלך שני ימי הכנס הראשונים (לאורך כל היום).

בעמדה זו יהיה באפשרות משתתפי הכנס להצטלם ע"י צלם ולקבל במקום תמונה מודפסת באיכות גבוהה.

יובהר כי צלם הסטילס בהתאם לסעיף זה לא יהיה אותו צלם שיעסוק בצילום בהתאם לסעיפים 13 ו/או 14 לעיל.

	
________ ₪ להצבת עמדת צילום במהלך שני ימי הכנס הראשונים
	
1

	

	
16
	אלבום שעל גביו מודפסות 50 תמונות שצולמו ע"י הצלם האמור בסעיף 14 לעיל. התמונות ייבחרו ע"י מרכז ההסברה.
כריכת האלבום תהיה קשה וממותגת.

	
________ ₪ לאלבום
	
25
	

	אביזרים לוגיסטיים ועיצוביים שיוצבו במקום האירוח של הכנס

	
17
	"באנר" אורך, בגודל 0.75X2.40 מטר.
הכיתוב ע"ג ה"באנר" ייקבע ע"י מרכז ההסברה ובהתאם לקביעה זו, יבצע הזוכה את ההדפסה וההפקה של ה"באנר".


	
________ ₪ ל"באנר"
	

3
	

	
18
	"קוליסה" סטנדרטית (1.20X2.40 מטר) שתוצב על הבמה.

הכיתוב ע"ג ה"קוליסה" ייקבע ע"י מרכז ההסברה ובהתאם לקביעה זו, יבצע הזוכה את ההדפסה וההפקה של ה"קוליסה".
	
________ ₪ ל"קוליסה"
	

1

	

	
19
	שושנת דגלי לאום הכוללת בין 6 ל-8 דגלים של מדינות כפי שיוגדרו ע"י מרכז ההסברה.


	
________ ₪ לשושנה הכוללת עד 8 דגלים
	
3 שושנות

	

	
20
	"פוסטר" בגודל 2X0.85 מטר, מתגלגל לתוך בסיס בצבע כסף, קל ונייד, פשוט להרכבה הכולל גם תיק נשיאה.
הכיתוב ע"ג ה"פוסטר" ייקבע ע"י מרכז ההסברה ובהתאם לקביעה זו, יבצע הזוכה את ההדפסה וההפקה של ה"פוסטר".


	
________ ₪ ל"פוסטר"
	
3
	

	
21
	ערכה לאולם המכיל עד 60 אנשים במקום האירוח של הכנס, הכוללת רכיבים כדלהלן:
1. הגברה הכוללת בין היתר שני מיקרופונים ניידים;
2. שלט נושא של הכנס בגודל של לפחות 1.20X0.8 מטר. 
הכיתוב ע"ג ה"שלט" ייקבע ע"י מרכז ההסברה ובהתאם לקביעה זו, יבצע הזוכה את ההדפסה וההפקה של ה"שלט".

3. דגל ישראל עם מוט ובסיס שיוצב באולם.

4. מסך בגודל של 2X2 מטר לפחות, שעליו ניתן להקרין מצגות וסרטים; 

5. אמצעים טכנולוגיים להקרנת מצגות וסרטים, לרבות מחשב נייד ומקרן;

6. דוכן נואמים;





	
________ ₪ לערכת אולם
	
3
	

	תרגום סימולטני של הנאמר בכנס עבור משתתפים מחו"ל

	
22
	תרגום סימולטני באולם שבמקום האירוח של הכנס. התרגום יעשה מאנגלית לשלוש שפות זרות כדלהלן: צרפתית, ספרדית ורוסית (בסעיף זה להלן: "שפה זרה מיוחדת"); ומשלוש השפות הזרות המיוחדות הנ"ל לאנגלית.


יובהר כי הזוכה יידרש לספק את כל הציוד הנדרש לתרגום הנאמר באולם, לרבות אוזניות ל-100 משתתפים באולם לפחות המאפשרות לבחור שפת תרגום, תאי בידוד למתרגמים ועוד.


	
________ ₪ לשעת תרגום סימולטני באולם אחד, מאנגלית לשפה זרה מיוחדת אחת ומאותה שפה לאנגלית.
	
56 שעות תרגום (בשפות השונות)
	

	פעילות תרבותית וחווייתית למשתתפי הכנס

	
23
	הפקת אירוע פתיחה של הכנס במקום האירוח של הכנס (מקום שיישכר ע"י משרד החוץ), הכולל הופעת אומן/אומנים שתימשך שעה (60 דקות) כאמור בסעיף 4.19(א) לפרק א' ובהתאם להצעה שהוגשה עפ"י סעיף 13(א) לפרק א'.

אירוע הפתיחה מתוכנן להתקיים בשעה 18:30 לערך. עם זאת יובהר כי לוחות הסופיים ייקבעו ע"י מרכז ההסברה בהמשך וכל זאת בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי ומבלי שהדבר יזכה את הזוכה בתוספת תשלום ו/או פיצוי כלשהם.












	
________ ₪ לאירוע פתיחה
	
	

	
24
	הפקת אירוע חווייתי ל-300 איש שיתקיים במוקם שיישכר ע"י הזוכה, וימשך שלוש שעות, כאמור בסעיף 4.19(ב) לפרק א' ובהתאם להצעה שהוגשה עפ"י סעיף 13(ב) לפרק א'.

במסגרת הפקת האירוע החווייתי, יידרש הזוכה לדאוג על חשבונו לשכירת המקום שבו יתקיים האירוע החווייתי ולארוחת הערב שתוגש בו למשתתפי הכנס. כמו כן יידרש הזוכה לדאוג להסעתם של משתתפי הכנס ממקום האירוח של הכנס למקום האירוע ולהחזרתם לנקודת המוצא באמצעות אוטובוסים שיישכרו ע"י מרכז ההסברה.

	
________ ₪ לאירוע חווייתי
	
	

	
25
	ארגון, הפקה וקיום של סיור בירושלים עבור משתתפי הכנס כאמור בסעיף 4.19(ג) לפרק א' ובהתאם להצעה שהוגשה עפ"י סעיף 13(ג) לפרק א'.






	
________ ₪ למשתתף בפועל בסיור
	
200
	

	26
	מורה דרך בעלי רישיון בתוקף ממשרד התיירות דובר אנגלית שוטפת שילווה את הסיור האמור בסעיף 25 לעיל.

	
__________ למורה דרך
	4
	

	כוח אדם לסיוע לוגיסטי

	27
	צוות פירוק הובלה והקמה שיהיה נוכח במקום האירוח במהלך היומיים הראשונים של הכנס.
	
_______ ₪ לשעת עבודה של איש צוות
	
30 שעות עבודה


	

	D-Total1
	סה"כ עלות פריטים 1 עד 27 לעיל בהתאם לכמות היחידות המשוערת C X B
	ש"ח

	הפקה כללי
על המציע לרשום הצעה למחיר כללי בגין הפקה באחת משתי אפשרויות:
1. אחוזים מתוך סה"כ עלות הפריטים המוצעת לעיל (אחוז מהסכום שבסעיף D-Total1 עמודה D);
 או
2. מחיר קבוע בש"ח.

	
	
	
	
	סכום בשקלים (כולל מע"מ)

	28א
	הפקה כללי באחוזים 
	% _______
	1
	________ ₪

	28ב
	סכום בשקלים
	________ ₪ 
	1
	________ ₪



* יובהר כי תשלום תמורה לזוכה בהתאם לסעיף 28א לפרק ב', יינתן כאחוז מעלות "הפריטים" (כפי שנרשמה בסעיפים 1 עד 27 לעיל) שיסופקו בפועל בהתאם לדרישות מרכז ההסברה בכתב ומראש, בעוד שתשלום לפי סעיף 28ב יוותר קבוע.

** יודגש כי אין לרשום הצעת מחיר גם בסעיף 28א וגם בסעיף 28ב לעיל. על כל מציע לבחור אם לרשום הצעת מחיר בסעיף 28א או בסעיף 28ב, בכל יתר הסעיפים – 1 עד 27 – חובה לרשום הצעת מחיר. מציע שיירשום הצעת מחיר בשני הסעיפים האמורים (28א ו-28ב), המשרד יתחשב לצורך דירוג הצעתו אך ורק בהצעה הנמוכה, עם זאת ככל שהמציע יזכה יהיה המשרד רשאי לחייב את הזוכה בהצעתו "החלופית" ככל שהדבר יטיב עם המשרד.


₪ *__________ עלות ביצוע הכנס בשלמותו: __( D-total2 )   
 (כולל מע"מ)
   [D1+D2+D3+…..+D28א  / 28ב]



***  יודגש כי הפריטים והכמויות המפורטים במסמך זה, הם משוערים בלבד, וכי מרכז ההסברה אינו מתחייב להזמין מהזוכה "פריטים" כלשהם ו/או כמות מינימאלית כלשהי שלהם. עוד יודגש, כי הזוכה יהיה זכאי לתמורה עפ"י כמות "הפריטים" שתסופק על ידו בפועל בהתאם לדרישות מרכז ההסברה בכתב ומראש. מבלי לגרוע מהאמור, יובהר, כי ככל שיבוצע הכנס בפועל לשביעות רצון מרכז ההסברה, הרי שאז בכל מקרה יהיה זכאי הזוכה לרכיב תמורה בהתאם לסעיף 28א או 28ב לעיל לפי העניין (בנוסף לרכיב התמורה שישולם בגין "פריטים" שיסופקו בפועל כאמור לעיל).




חתימת המציע : ___________________  תאריך: _____________


המציע מתחייב עם חתימתו על מסמך זה כי קרא מסמך זה בעיון וכי הפרטים שרשם במסמך זה, מהווים את הצעת המחיר מטעמו לביצוע השירותים מושא המכרז הנדון.


2

